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SINH HOẠT CHỦ NHIỆM – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 16
(02/12/2019- 08/12/2019)    
A. TỔNG HỢP NHẬN XÉT HOẠT ĐỘNG, THI ĐUA TUẦN 15 (25/11/2019- 01/12/2019):
(đính kèm Nội dung công tác Đội tuần 16)

Khen ngợi và chúc mừng HS thi Khéo tay kỹ thuật cấp quận dành giải Nhì tập thể, giải KK nấu ăn, giải Nhất kết hạt, giải 2 làm hộp quà, giải Ba ảnh, giải hai mô hình trồng rau thủy canh.
B. NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 16 (02/12/2019- 08/12/2019)

1. Hồ sơ, sổ sách: 
- GVCN gửi Lịch kiểm tra HKI cho phụ huynh, phối hợp PH nhắc nhở HS ôn tập kiểm tra HKI.
- Hoàn tất hồ sơ HNCBVC nộp về Liên đoàn Lao động 02/12/2019 (BCHCĐ, BGH, cô Kim Chi -KT)

- BGH hoàn tất kế hoạch hoạt động tháng 12 gửi các ngày 04/12/2019.

- TTCM, các bộ phận xây dựng kế hoạch hoạt động tháng 12 nộp BGH 06/12/2019.
- Đăng bài, hình ảnh tổ chức kỷ niệm 20/11 và Lịch kiểm tra HKI trên website của trường (thầy Ngự Vũ)
- Hoàn tất cập nhật phần mềm quản lý hồ sơ CBVC để Phòng Nội vụ kiểm tra (thầy Ngự Vũ)

- GVCN kiểm tra, hoàn tất ký nhận xét sổ đầu bài của lớp chủ nhiệm. 

- Hướng dẫn HS ghi sổ đầu bài các tuần kiểm tra HKI (cô Hồng)

- Thực hiện hồ sơ cấp phép hoạt động giáo dục của trường theo phân công, nộp hồ sơ và gửi mail về Hiệu trưởng sáng ngày 5/12/2019 (BGH, cô Kim Chi, anh Ninh), hoàn thiện nộp về PGD ngày 06/12/2019.

-GV có học sinh hòa nhập ( lớp 6A6, 8A3, 9C) gửi đề và đáp án kiểm tra HKI cho PHT ngày 03/12/2019.

- Chuẩn bị hồ sơ Hội đồng kiểm tra học kì I: Biên bản mở đề, danh sách dự kiểm tra, danh sách giao nhận bài kiểm tra, danh ký tên dự kiểm tra, phiếu chấm bài ngày 04/12 (Cô Hồng hướng dẫn thầy Ngự Vũ thực hiện)

- In danh sách phòng thi gửi BGH ký đóng dấu và dán lên bảng thông báo ngày 04/12 (Thầy Ngự Vũ, A.Ninh)
- Hoàn tất phân công coi KTHKI, sơ đồ phòng kiểm tra, sơ đồ chỗ ngồi HS các môn ngày  05/12 (Cô Hồng, cô Nhàn)
2.  Công tác giảng dạy, học tập, tham gia Hội thi: 
2.1. Thực hiện giảng dạy tuần 16 theo phân phối chương trình.

2.2.Công tác BDHSG: + Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9  các môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hoá, Sinh, Sử, Địa, Công nghệ  theo lịch:

  - HSG khối 9 đậu vòng 1 cấp quận môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa, Sinh, Sử, Địa tham gia BDHSG cấp quận tại trường THCS Giồng Ông Tố vào ngày thứ bảy và chủ nhật hàng tuần theo thời khóa biểu của quận.

   - Các lớp Bồi dưỡng HS thi khéo tay kỹ Thuật, văn hay chữ tốt tạm nghỉ để HS ôn thi học kỳ I.
2.3. Phụ đạo học sinh yếu: GV Văn, Toán, Anh, Lý, Hoá phụ đạo học sinh yếu theo TKB

GVBM có học sinh học yếu kém, lên lịch dạy phụ đạo cho học sinh theo khối, báo lịch và địa điểm dạy cho cô Hồng và nộp kế hoạch dạy phụ đạo, nhận sổ đầu bài ghi nhận tiết dạy, nộp lại cho cô Hồng trước khi KT HKI.
2.4.  Công tác BDTX: BGH, GV thực hiện BDTX theo kế hoạch.

 2.5. Công tác BDĐT: 

 + GV trình độ cao đẳng đăng ký đi học nâng cao trình độ theo yêu cầu chuẩn GVTHCS năm 2021. 

 + Tiếp tục tham gia học lớp trung cấp chính trị: cô Lương, cô Huệ, cô Ngân Hà, cô Trang Ánh

 + Học lớp bồi dưỡng năng lực tư vấn cho GV làm công tác TVHĐ tại trường Đại học Sài Gòn: cô Uyên, cô Thương ngày 08/12/2019. 
  + Học lớp D – Công tác Đội  tại trường Đoàn Lí Tự Trọng: cô Thanh Hường 

  + Lập danh sách CB, GV đăng ký thi nâng hạng chức danh nghề nghiệp (cô Hồng)
3. Tham gia các hội thi, kiểm tra học kỳ:

- Thi Tiếng Anh TOEFL JUNNIOR CHAL LENGE: GV Tiếng Anh phổ biến, hướng dẫn học sinh ôn luyện chuẩn bị thi vòng loại (cô Hồng phổ biến).
- Chuẩn bị hồ sơ, tổ chức kiểm tra học kỳ theo lịch của trường và của PGD (BGH)

- Sinh hoạt nội quy kiểm tra học kỳ cho HS cho HS trong tiết chào cờ ngày 02/12/2019 (cô Hồng); 
- Sinh hoạt nội quy coi và chấm kiểm tra HK cho giáo viên (cô Hồng) thông qua sinh hoạt tổ chuyên môn tháng 12 (cô Hồng và TTCM)
4.  Hoạt động Hướng nghiệp, GDNGLL–  Bán trú, CSVC – Tài vụ, Y tế, an toàn trường học:
- Tiếp tục thực hiện chương trình hướng nghiệp theo TKB ( cô Nhàn). Học sinh lớp 8 học nghề tin học theo TKB

- Cơ sở vật chất:
 + Kiểm tra cơ sở vât chất thay đèn, quạt bị hư ở các phòng (cô Nhàn hướng dẫn anh Ngọc thực hiện). 
 + Đề xuất cài đặt phần mềm diệt vi rút cho các máy tính đã hết hạn của Phòng chức năng (cô Nhàn).

 + Chỉnh trang ngay ngắn các băng rôn nhỏ ở hai hàng cột sân trường, xếp lưới lan đã gỡ bỏ ở bãi cỏ vào kho 
để có thể tận dụng sau này (cô Nhàn hướng dẫn anh Ngọc thực hiện).
+ Đề xuất, thực hiện thủ tục mời thợ sửa chữa chống dột, chống nắng phòng bảo vệ, sửa vết nứt lồi ở sân trường trước khu A (cô Nhàn)
- Tiếp tục cho HS khối 9 đăng ký tham quan hướng nghiệp, trải nghiệm tại Đà Lạt (GVCN 9). 
- Đưa vào sử dụng đồng hồ điện, nước của bếp ăn, căn tin từ 01/12/2019 (cô Nhàn, kế toán, BCHCĐ giám sát)

- Tài vụ: + Đối chiếu tài chính tháng 10, 11/2019 với kho bạc, làm bảng lương tháng 12/2019 (cô Kim Chi)
+ Làm thông báo thu học phí, tiền ăn tháng 12 (cô Kim Chi); 
+ Phối hợp GVCN nhắc nhở PH hoàn tất các khoản thu tháng 10, 11 (cô Hồng Hoa); 
+ Thực hiện các khoản chi theo quy định còn tồn đọng của tháng 10, 11/2019 (cô Kim Chi)

- Công tác Y tế, bán trú: tuyển thêm BM, ngưng hợp đồng DVVS, sắp xếp lại nhân sự bán trú (cô Nhàn)
    + Kiểm tra vệ sinh trường lớp, kiểm tra an toàn vệ sinh thực phẩm bếp ăn, căn tin (cô Nhàn, cô Hòa)
    + Kiểm tra, lưu mẫu thức ăn theo quy định (cô Nhàn, cô Hòa)
    + Trực phòng y tế chăm sóc sức khỏe HS, CB, GV, NV (cô Hòa).

    + Thực hiện các hồ sơ, báo cáo Y tế theo yêu cầu của cấp trên (cô Hòa).
- An toàn trường học: 

 + Thanh lý máng xối hư hỏng đã gỡ bỏ thay máng xối mới ở sau khu B và sau khu D; điều động đổ xà bần, dọn dẹp sạch khu vực sau khu A  trước ngày 30/11 (cô Nhàn điều động anh Ngọc, Kế toán, Thủ quỹ thực hiện,TTND giám sát 
và ghi biên bản thanh lý có đủ chữ ký của các thành viên lưu hồ sơ kế toán và CSVC)
 + Kiểm tra, gỡ bỏ một số dây điện, dây cáp không sử dụng còn treo lòng thong ở cành cây trước khu E (cô Nhàn hướng dẫn anh Ngọc thực hiện).
 + Phối hợp Ban ĐDCMHS giám sát việc đảm bảo an toàn cho học sinh đi xe đưa rước (cô Nhàn).

5. Thư viện - thiết bị, học vụ:

- Giới thiệu sách chủ đề Ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam, Uống nước nhớ nguồn (cô Thủy).
- GV mượn sách, mượn đồ dùng giảng dạy, thực hiện đầy đủ các tiết thực hành thí nghiệm. 
- Bộ phận học vụ: Chuẩn bị hồ sơ, ấn phẩm để phục vụ kiểm tra học kỳ (A. Ninh, thầy Ngự Vũ, cô Thủy)

- In danh sách kiểm tra học kỳ I các môn: Âm nhac, Mỹ thuật, Tin học, Thể dục, TCTA, Công nghệ gửi GVBM cho HS ký tên dự kiểm tra. In danh sách học sinh kiểm tra HKI theo phòng (thầy Ngự Vũ, cô Hồng hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện)
- Các bộ phận thực hiện công tác tự kiểm tra tuần 16. BGH phụ trách bộ phận kiểm tra công tác Thư viện, thiết bị, học vụ từ tuần 17 đến tuần 19.

- Tổ chức Tháng tuyên truyền văn hóa đọc và phát động phong trào "Chống rác thải nhựa" năm 2019. Cử giáo viên tham dự tập huấn kỹ năng phục vụ sách cho thiếu nhi (Cô Hồng, cô Nhàn)
6.  Hoạt động Thể thao:  Tiếp tục tham dự thi Giải Thể thaoVô địch Hs cấp quận (Gv TD).
7. Công tác Đoàn -  Đội: 
- Liên đội tiếp tục phát động phong trào  "Đọc và làm theo báo đội", mỗi chi đội đăng kí mua báo KQĐ và Mực tím. Hằng tuần thống kê số lượng báo, thu tiền và nộp về cho TPT vào thứ 6.
- Tạm ngưng các hoạt động phong trào, tập trung nhân lực tham gia ôn tập cho học sinh yếu kém để chuẩn bị kiểm tra học kỳ I.
- Ngày 07/12/2019: Tham gia Hội thi Vẽ tranh về tuyên truyền văn hóa đọc cho HS, tập huấn Kỹ năng phục vụ sách cho GV và TPT Đội  tại Công viên Văn hóa An Phú. 311.5 đường 7, KP 1 Phường An Phú – GV, TPT đội theo DS đăng ký của cô Hồng, HS dự thi (cô Hường, cô My, cô Thu Phương).
- Vận động học sinh quyên góp tham gia chương trình quỹ vì người nghèo, nộp về PGD (TPT, Chi đoàn).

8. Công tác Công đoàn: 
- Hoàn tất hồ sơ HNCBVC nộp về Liên đoàn Lao động và các tổ CM, VP ngày 02/12/2019 (BCHCĐ, BGH, cô Kim Chi -KT)
- Vận động CĐV quyên góp tham gia chương trình quỹ vì người nghèo, nộp về Liên đoàn Lao động và PGD (cô Hiền và BCHCĐ).

KÍNH CHÚC QUÝ THẦY CÔ TUẦN LÀM VIỆC MỚI THÀNH CÔNG VÀ HIỆU QUẢ! 
                                                                                               An Phú, ngày 01 tháng 12 năm 2019
                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                    Mai Thị Thu

